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1. Instructivo del Anexo de Gastos Personales en linea

El Anexo de Gastos Personales en linea es una herramienta que facilita el cumplimiento de
este deber formal, que incorpora nuevas funcionalidades en linea, lo que permite elaborar
el anexo de forma simplificada a través del registro de facturas fisicas y electrénicas.

Este anexo puede almacenarse temporalmente y el contribuyente puede llenarlo en
cualquier momento.

1.1. Elementos generales (llenado de campos)

En la herramienta existen campos que deben llenarse con la informacién solicitada.

Si el campo es obligatorio, el sistema presenta una alerta.

Calle:

Este campo es obligatornio

La lista de datos permite seleccionar un solo item. Para ver el listado debe dar clic sobre

¥ el item que considere.

Cantdn: Seleccione una opcion. v
Seleccione una opoion...
ISABELA
SAN CRISTOBAL
SANTA CRUZ
1.2. Opciones del sistema
1.2.1. Ingreso al sistema

Para utilizar la herramienta de gastos personales ingrese a Servicios en Linea con su
usuario y la contrasefa.

La contrasefa corresponde a un cddigo alfanumérico entregado previamente por la
Administracién Tributaria, la misma que debe ser cambiada por los contribuyentes al
ingresar por primera vez a Servicios en Linea. La clave personal debe contener al menos 8
caracteres: 4 nimeros y 4 letras.
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Servicios en Linea |/ ingreso af Sisterma

Ingreseo al Sistema

No. D Titular: | | (Obligatoric)
Cl Adicional: ‘ |Requeridu solamente para usuario adicional.
Contrasefia: ‘ |

o) &

En el menu izquierdo, ingrese a la opcion Favoritos, Anexos y seleccione Anexo de Gastos
Personales en linea:

(+/) + Anexo de Gastos
Personales en Linea

()Y Anexo de Gastos
Fersonales - DIkK

A continuacién se muestran tres opciones:
e Registro de dependientes
e Generar anexo
e Registro de beneficiario pension alimenticia

(+) -ANEXOS
(+) - Anexo de Gastos
Personales en Linea

sjf.-):)i b Registro de
~ dependientes

f?} ¥ Registro de
beneficiario pension
alimenticia
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2. Elaboracion del Anexo de Gastos Personales en linea

2.1. Registro de dependientes

En este menu se registran los dependientes que se encuentran a cargo del contribuyente,
el tipo de identificacion, nimero de identificacidon, apellidos y nombres completos.
Adicionalmente, se presenta los enlaces para ingresar a las pantallas de generacién de
anexo y registro de beneficiario de pensién alimenticia.

Dependientes
Para generar su anexo haga clic en el enlace Registro beneficiario pension alimenticia

Estimado contribuyente, por la seguridad de su informacion personal y familiar, a través de esta herramienta no se podran visualizar las facturas electronicas emitidas a
nombre de sus hijos, cuando ellos no cuenten con cédulas emitidas con el Ultimo formato vigente del Registro Civil, sin embargo, usted puede ingresar las mismas en la
opcion de Facturas Fisicas, ya sea a través de |a plantilia en Excel o de forma individual por proveedor

Tipo de dependiente: Conyuge o conviviente K
Tipo de identificacion: C - Cédula X

No. identificacion:

Apellidos y Nombres:

=

Tipo de dependientes: accede a un listado para identificar la relacién entre el
contribuyente y el dependiente:

Tipo de dependiente: Canyuge o conviviente w

Camyuge o canviviente

Hijos
Hijos can discapacidad

Por cada dependiente debe seleccionar el tipo de identificacidn, segun el siguiente listado:

Tipo de identificacion: ‘ i Cedula V|

P Pasaporte |
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Si registra la cédula, aparecen automaticamente los apellidos y nombres de la persona al
registrar el nimero de identificacidn. Si selecciona pasaporte, debe ingresar de forma
manual los apellidos y nombres del dependiente.

No. identificacion: 1785151121

Apellidos y Hombres: ANDEEA GABEIEL A ABWAS GUEEEA

Si no estd de acuerdo con el registro de la informacidon del dependiente o los datos
ubicados no son correctos, debe presionar el botén Cancelar.

Si estd de acuerdo con el registro de los dependientes y la informacidon se encuentra
correcta, debe presionar el boton Guardar.

Dependientes
Para generar su anexo haga clic en el enlace Registro beneficiario pension alimenticia

Estimado contribuyente, por la seguridad de su informacion personal y familiar, a través de esta herramienta no se podran visualizar las facturas electronicas emitidas a
nombre de sus hijos, cuando ellos no cuenten con cédulas emitidas con el Ultimo formato vigente del Registro Civil, sin embargo, usted puede ingresar las mismas en 1a
opcion de Facturas Fisicas, ya sea a través de Ia plantilla en Excel o de forma individual por proveedor

El dependiente se registré exitosamente

Tipo de dependiente: Conyuge o conviviente o
Tipo de identificacion: C - Cédula v

No. identificacion:

Apellidos y Nombres:

Dependientes

Tipo de dependiente No. de identificacion Apellidos y Nombres m

Cényuge o conviviente 1234567890 APELLIDOS Y NOMBRES PRUEBA pendiente por confirmar = Eliminar

Al eliminar el registro del dependiente, el sistema presenta otro mensaje informativo.
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Dependientes
Para generar su anexo haga clic en el enlace Registro beneficiario pension alimenticia

Estimado contribuyente, por la seguridad de su informacion personal y familiar, a través de esta herramienta no se podran visualizar las facturas electronicas emitidas a
nombre de sus hijos, cuando ellos no cuenten con cédulas emitidas con el Gltimo formato vigente del Registro Civil, sin embargo, usted puede ingresar las mismas en la
opcion de Facturas Fisicas, ya sea a través de |a plantilla en Excel o de forma individual por proveedor

El dependiente se borro exitosamente

Si la informacidn registrada es incorrecta, se presentan mensajes de alerta:

e Siel numero de cédula registrado es incorrecto.

Mo. identificacion: ‘ ‘

Estirnado contribuyente, por favar verifiqgue el ndmero de cédula

e Si el contribuyente se registra como dependiente.

Ho. identificacion: ‘ ‘

Estimado contribuyente, su identificacidn no puede ser usada como
dependiente

e En caso de no ingresar el nimero de identificacion o el nombre de un dependiente,
el sistema presenta un mensaje de advertencia.

Mo. identificacion: ‘ ‘
Estirnado contribuyente, ingrese el ndmera de identificacion del
denendients
Apellidos y Nombres: f-os5*-5af-50 ‘

El nombre no puede contener caracteres especiales

e Elsistema valida el registro de un solo dependiente como cényuge o conviviente.

Dependiehtes

Estimado contribuyente, solamente puede registrar un cinyude o conviviente
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e Elsistema impide que se duplique el registro de un dependiente.

[ ]
Dependientes

Estimado contribuyente, |3 identificacion ingresada va consta entre sus dependientes

Cuando se registre como dependiente al coényuge o conviviente (registrado con cédula o
pasaporte) o a hijos menores de edad o con una discapacidad con niumero de pasaporte,
el sistema envia una confirmacion al dependiente registrado, quien debe ingresar a
Servicios en Linea, con su identificacion y contraseia. Solo si la persona confirma la
informacién, el contribuyente puede utilizar las facturas electrénicas.

Una vez registrada la informacién de los dependientes debe ingresar a la opcién Generar
Anexo, a través del enlace o por el menu principal.

Ejemplo:

El contribuyente ACOSTA AGUIRRE ROBERTO ANDRES ingresa a Servicios en Linea y
requiere usar las facturas de su conyuge ARMAS GUERRA ANDREA GABRIELA, primero
debe registrarla como su dependiente.

ANDREA GABRIELA ARMAS GUERRA presenta la confirmacidn en el menu: Anexos / Anexo
de Gastos Personales en linea / Registro de dependientes:

Estimado contribuyente, |e informamos que ha sido registrado como dependiente del contribuyente  ACOSTA AGUIRRE ROBERTO ANDRES  con identificacidn
1234567890 en calidad de Conyuge o conviviente para la elaboracidn del anexo de Gastos Personales.

Siusted esta de acuerdo que el contribuyente use sus facturas como deducibles presione Aceptar, caso contrario presione Cancelar.

Nota: Al aceptar el registro, el contribuye - ACOSTA AGUIRRE ROBERTO ANDRES tendrd acceso a sus facturas emitidas electrdnicamente.

Si el dependiente no tiene contrasefia, aparece el siguiente mensaje:
Estimado contribuyente, |2 identificacion ingresada no consta cormo usuario del portal del Servicio de Rentas Internas.

La persona debe obtener su clave de acceso a Servicios en Linea en las oficinas del SRI. Los
requisitos los encuentra en: http://www.sri.gob.ec/web/guest/generacion-claves
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Pero si la informacidn personal que consta en el Registro Civil esta desactualizada, recibe
un mensaje de alerta:

Estimado contribuyente, |3 identificacion ingresada no corresponde con el tipo de dependiente en el Reqistro Civil.

Para proceder con el registro, debe actualizar la informacion en la entidad
correspondiente.

Debido a que el sistema se enlaza en linea con el Registro Civil para validar que el campo
APELLIDOS Y NOMBRES DEL PADRE/MADRE corresponda al contribuyente, cuando se
registren dependientes hijos con cédula, y estos no tengan actualizado su documento de
identidad segun el formato vigente, aparecera el siguiente mensaje.

lectronicas emitidas a
as mismas en la

Nota: Las facturas electrénicas de los dependientes registrados y que han aceptado su uso
se presentan en la opcidn Generar anexo.

2.2. Generar anexo

Esta opcidn permite elaborar el Anexo de Gastos Personales, debe registrar la informacién
de sus facturas fisicas en el anexo en linea o a través del uso de plantillas de hojas de
calculo, asi como las facturas electrénicas propias o de los dependientes previamente
registrados.

Al ingresar por primera vez a esta opcion, el sistema indicard que no existen registros

anteriores:
o hene anexos registrados
2.2.1. Nuevo anexo

Al presionar el boton Nuevo aparece la siguiente pantalla para que ingrese los datos
personales:
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Nuevo Anexo

Seleccione el afio; | 2016 v
Calle:
Niimero:
Interseccion:
Provincia: Seleccione una opcion... v
Cantén: Seleccione una opcién v
Teléfono:
=

Seleccione el aiio: corresponde al periodo fiscal del anexo, los afios se registran de
forma descendente, desde el afio mas reciente hasta el afio 2008.

Seleccione el ano: 2016 v

201e

Calle: 2015
2014
2013
Nimero: 2012
2011
2010

Interseccion: 2009

Calle: debe registrar el nombre de la calle principal de su domicilio, no se aceptan
caracteres especiales, ni la letra i, el campo es obligatorio.

Calle:

Este campo es ahligatorio

Calle: --*fdsfsd

El nombre no puede contener caracteres especiales

Numero: debe registrar la nomenclatura del domicilio, no se aceptan caracteres
especiales, el campo es obligatorio.
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Nimero :

Este campo es ohligatorio

Namero : --*594

El NGmero no puede contener
caracteres especiales

Interseccidn: debe registrar el nombre de la interseccidon de su domicilio, no se
aceptan caracteres especiales, ni la letra i, el campo es obligatorio.
Interseccion:
Este campo es ohligatorio
Interseccion:
El nombre no puede contener caracteres especiales
Provincia: del listado que presenta el sistema, debe seleccionar una provincia, el
campo es obligatorio.
Provincia: w
Este campo es ohligatorio
Canton: debe seleccionar el cantdn correspondiente a la provincia seleccionada, el
campo es obligatorio.
Cantdn: hd
Este campo es obligatorio
Teléfono: debe registrar el nimero de teléfono correspondiente. El campo debe

contener nueve caracteres, los dos primeros corresponden al cddigo de la
provincia seleccionada, el campo es opcional.
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Teléfono: 024515145
El nimero de teléfono debe tener 9
digitos
Teléfono: 022123456

El prefijo 02 no
corresponde a la
provincia seleccionada

Cuando registra la informacién correctamente debe presionar el botén Guardar, caso
contrario, Cancelar para borrar la informacién ingresada.

Al guardar la informacidn, el sistema presenta la pantalla para editar el anexo con las
facturas electrdnicas y/o fisicas del contribuyente y sus dependientes.
2.2.2. Editar anexo

Puede actualizar o modificar los datos del contribuyente o sus dependientes registrados o
ingresar a las facturas electrénicas y fisicas.

Anexo periodo 2016

INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE

Editar informacion del contribuyente

FACTURAS ELECTRONICAS

Mis facturas electronicas

I FRDVERDUGA SOFIA GIANELLA

FACTURAS FiSICAS

Mis facturas fisicas

RESUMEN

Resumen del anexo

DECLARACION DE RENTA

Total de gastos para la declaracion de renta
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e Periodo: se presenta el periodo seleccionado previamente.

¢ Informacion del contribuyente / editar informacion del contribuyente: al ingresar
a esta opcidén se presenta la pantalla con los datos de ubicacién detallados
anteriormente.

e Facturas electrénicas: en la opcidén de facturas electrénicas se encuentran los
documentos del contribuyente y de sus dependientes.

Mis Facturas electrdnicas: en esta opcidn, el sistema muestra el listado de los
proveedores que emitieron las facturas electrénicas a nombre del contribuyente,
la informacién del proveedor se muestra con el siguiente detalle:

o) RUC
o) Razén social
o) Total comprobantes

Si no se emitieron facturas electrénicas para el periodo seleccionado, el sistema
presenta un mensaje de advertencia.

Facturas electrénicas por proveedor

No tene facturas electrdnicas.

Al presionar el botdn Aceptar, el sistema regresa a la pantalla de edicién del anexo.

Cuando existe informacién, el sistema la presenta con el detalle descrito
anteriormente.

Facturas electronicas por proveedor

Ruc Razon social Total comprobantes
1792003881001 RAZON SOCIAL NO ENCONTRADA 2
1790236218001 CYEDE CIA. LTDA. 1
0990858322001 DISTRIBUIDORA FARMACEUTICA ECUATORIANA DIFARE S.A. 1
1791999053001 VICOMBUSTIBLES CIA. LTDA. 1
1791844416001 CORPORACION QUIPORT S.A. 1
1768153530001 EMPRESA PUBLICA DE HIDROCARBUROS DEL ECUADOR EFP PETROECUADOR 1
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Para visualizar la factura electrénica emitida por el proveedor debe presionar sobre el
numero de RUC, para que pueda ser utilizada como deducible para los diferentes tipos
de gastos.

Adicionalmente, el sistema presenta los siguientes mensajes informativos:

Facturas electronicas

Estimado contribuyente, seleccione tinicamente las facturas que sustenten deduccion de gastos personales, las facturas que no correspondan a gastos personales
no deben ser registradas en su anexo.

Las facturas electronicas se ingresaran tinicamente por este medio, en caso de tener el documento impreso no lo ingrese por la opcién de facturas fisicas
La factura puede ser utilizada por un solo contribuyente para los diferentes tipos de gastos
En caso de necesitar el detalle de la factura puede dar click en |a opcion RIDE y se le desplegara la factura en formato PDF.

El sistema muestra las opciones para ingresar los valores de deducible por cada
tipo de gasto.

e L ES O Alimentacion: $0,00 § Educacion: $0,00 § Salud: %0,00 Vestimenta: $0,00 Vvienda: $0,00

Si el monto registrado por el contribuyente supera el valor deducible establecido
para cada rubro, el sistema alerta al usuario a través del cambio de color.

Total por gasto PO ETE DT RN Educacion: $0,00 Salud: $0,00 Vestimenta: $0,00 Vivienda: $3.980,00

Para consultar las facturas electrénicas, el sistema presenta un filtro para consulta
mensual.

Periodo emisiin 2014 Todos w

Cada factura contiene el siguiente detalle:

Tipo de comprobante
Establecimiento
Punto de emision
Secuencial

Subtotal

Maximo a deducir
Fecha de emisién
RIDE

Anexo de Gastos Personales en linea 14



SRinforma

E FACTURA 001-001-000362406 v SUBTOTAL: $20,90 MEXIMO & DEDUCIR: §20,90
: Fecha de emisidn: 01/ene

Al presionar la opcion RIDE se despliega el formato de la factura electrénica.

Se visualizan todas las facturas electrdnicas emitidas en un nimero maximo de 15
por pagina, ademas de la cantidad de paginas generadas.

2 siguiente

Cada factura contiene una funcidn para expandir o contraer la informacién con las
opciones denominadas: Expandir todo y Contraer todo:

¥ Expandir todo

# Contraer todo

Al expandir los datos, el contribuyente puede seleccionar el monto parcial o total
de la factura y el tipo de gasto al que corresponde cada comprobante de venta. Por
ejemplo, si el contribuyente tiene una factura que justifica gastos de alimentacién
y educacién, debe seleccionar las dos opciones y especificar el gasto efectuado en
cada rubro:

E FACTURA 001-001-000362406 ~ SUBTOTAL: $20,90 MAXIMO & DEDUCIR: $20,80

Fecha de emisién: 01/ene
RIDE

§o.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

Junto a cada tipo de gasto deducible encuentra el icono Copiar E, con el que se
traslada el valor total de la factura a esa deduccion.

El monto deducible de la factura que se encuentra en la parte superior derecha,

disminuye al momento de registrar un valor en uno de los campos de los gastos
personales, hasta llegar a cero.

Anexo de Gastos Personales en linea 15



SRinforma

E FACTURA 237-023-000012030 ~ SUBTOTAL: $6,58 MAXIMO A DEDUCIR: §2,34

Fecha de emisién: 22/may
RIDE

Fo.00 $0.00 F4.24 F0.00 F0.00

No puede registrar un valor de deducible mayor al valor de la factura, en ese caso
el sistema presenta un mensaje de error:

E FACTURA 237-023-000012030 ~ SUBTOTAL: $6,58 MAXIMO A DEDUCIR: $2,34

Fecha de emision: 22/may
RIDE

Vestimenta

$0.00 E $0.00 $4.24 | $3 EI §o.00 E

Mo debe sobrepasar el subtotal

Cuando finalice el registro de los gastos personales por proveedor, debe presionar
el botén Aceptar que se encuentra al final de las facturas y el sistema regresa al
listado de proveedores para seleccionar otro. Al finalizar el registro de las facturas
electrénicas debe presionar el boton Aceptar para regresar a la pantalla de edicién
del archivo.

2.2.3. Registro de facturas electrdnicas de dependientes

El sistema muestra el listado de facturas electréonicas de los dependientes
registrados anteriormente, ademas permite visualizar el tipo de dependiente
(cédnyuge o conviviente, hijos menores de edad o con discapacidad) y el nombre de
cada uno de ellos.

El contribuyente puede utilizar las facturas de sus dependientes como deducibles

para su anexo, pero si la factura fue utilizada por otro contribuyente, el sistema
presenta un mensaje de error:

Error!Estimadan contribuyents, 1a factura 001-004-000079203 estd siendo utilizada por COMTRIBUYEMTE PASAPORTE  can identificacion ABCD1234

e Facturas fisicas: el contribuyente puede complementar la informacion de su anexo
con las facturas fisicas, que se pueden ingresar de forma individual manualmente
en el anexo o a través de una plantilla en una hoja de célculo en Excel.
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2.2.4.

2.2.5.

Estimado contribuyente, una factu

mas de un tipo de gasto.

Para ingresar sus fal a plantilia aqui

Con Proveedor v
No cubiertos por aseguradoras v

Pensiones alimenticias v

Registro de facturas mediante plantilla de Excel

El contribuyente debe preparar un archivo de Excel con informaciéon de las
facturasfisicas. Para ser importado debe elaborar el archivo como tipo Libro de
Excel 97 - 2003. Este formato puede ser editado también en el programa Open
Office y para su envio debe ser almacenado con extensién .xls.

La plantilla contiene la siguiente estructura:

Detalle de gastos con proveedor: en esta hoja la plantilla contiene los
siguientes campos:

e RUC PROVEEDOR: el nimero de RUC debe ser un numero registrado en la base
de la Administracion Tributaria, contiene 13 digitos y debe tener 001 al final.

e CANTIDAD DE COMPROBANTES: registrar el nimero de comprobantes del
proveedor, solo se registran numeros enteros y maximo 4 digitos.

e BASE IMPONIBLE: registrar el valor del deducible sin considerar IVA y/o ICE, se
pueden registrar hasta 9 nimeros enteros y dos decimales.

e TIPO DE GASTO: seleccionar el tipo de gasto al que corresponden las facturas
ingresadas. Puede presentarlas agrupadas de acuerdo al tipo de gasto o
individualizadas.

A B 5 8]
RIUC PROYEEDOR CANTIDAD DE COMPROBANTES  BASE IMPOMBLE TIPC GASTO
I -
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2.2.6. Detalle GSP Pension Alimenticia: en esta hoja se debe registrar los valores
por concepto de pensidn alimenticia. Se pueden registrar varios
beneficiarios de pensiones alimenticias y varios tipos de gastos por cada
beneficiario. Sin que se repita el tipo de gasto por beneficiario.

e TIPO ID BENEFICIARIO PENSION ALIMENTICIA: Debe escoger CEDULA o
PASAPORTE de Ila lista, dependiendo del tipo de documento de
identificacion.

e NUMERO DE ID BENEFICIARIO PENSION ALIMENTICIA: Debe registrar el
numero de cédula o pasaporte del beneficiario de pension alimenticia.

e MONTO PENSIONES ALIMENTICIAS: Se registrara el valor correspondiente a
pensién alimenticia, asignado segun tipo de gasto y beneficiario.

e TIPO DE GASTO: seleccionar el tipo de gasto al que corresponden las
facturas ingresadas. Puede presentarlas agrupadas de acuerdo al tipo de
gasto o individualizadas.

A B

TIPO ID NUMERO ID

BENEFICIARIO BENEFICIARIO MORNT O PENS IONES
PENSION PENSION ALIMENTICIAS

C

TIPO DE GASTO

ALIMENTIICIA ALIMENTICIA

2.2.7. Detalle GSP Valor No Cubierto Aseguradora: en esta hoja se registra el
monto del deducible por este concepto, en salud.

e VALORES NO CUBIERTOS POR ASEGURADORAS: registrar el valor del
deducible por este concepto, en salud. En caso de no aplicar registrar 0,00.

VALORES NO CUBIERTOS POR ASEGURADORAS

2.2.8. Consideraciones generales para la elaboracion de la plantilla:

La plantilla debe contar con la informacién adecuada al momento de importarla,
de lo contrario, se presentan mensajes de error.

e Plantillas vacias:
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Estimado contribuyente, se encontraron |os siguientes errores:
ERRORES GENERALES
el archivo no contiene informacion.

e Siun campo no contiene informacidn:

Estimado contribuyente, se encontraron los siguientes errores:
DETALLE GASTOS CON PROVEEDOR
celda A6. RUC PROVEEDCR debe contener algun valor.

DETALLE PENSIONES ALIMENTICIAS
celda B6. NUMERO ID BENEFICIARIO PENSION ALIMENTICIA debe contener algln valor.

e Si registra facturas de forma individual manualmente en el anexo y posterior
decide importar una plantilla de Excel con informacién de gastos personales, al
presionar el botdn Aceptar, el sistema elimina el registro de las facturas fisicas
previamente registradas, para asi evitar la duplicidad en el uso de la informacién
de sus comprobantes de venta. El sistema emite un mensaje de advertencia antes
de proceder con la carga, puede escoger cancelar si no desea cargar la plantilla y
perder lo previamente registrado o escoger guardar y se cargard la informacion de
la plantilla.

Carga de archivo

Estimado contribuyente, si presiona Guardar, el detalle de sus facturas fisicas previamente almacenado se eliminara

Detalle de Gastos Deducibles con Proveedor

RUC Proveedor No Comprobantes de Venta Total Base Imponible Tipo Gasto
0604034165001 1 10.00 VIVIENDA
0604034165001 1 10.00 VESTIMENTA
0604034165001 1 10.00 SALUD
0604034165001 1 10.00 EDUCACION
0604034165001 1 10.00 ALIMENTACION
1716971617001 1 12.00 ALIMENTACION

La plantilla agrupa el RUC del proveedor, nimero de comprobantes, base
imponible y tipo de gasto en caso de existir duplicados.

Importante: No se debe dejar lineas en blanco entre los registros de la plantilla.
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e Para importar el archivo solo puede utilizar la extensién .xls, caso contrario, el
sistema le informa:

Carga de archivo

Estimado contribuyente, La extension del archivo no es permitida. Debe ser xls.

Si la plantilla se genera correctamente, puede presionar el botén Seleccionar
archivo para buscar la ubicacién del archivo en el computador.

Carga de archivos E]

Buscar en: ||':", plantilla agp v| € T M@

Documentos
recientes

@

Escritorio
o
Miz documentos

3

i PC

"-__- Mombre: | hd | [ Abrir ]

Mis sitios dered  Tipo: | Todos los archivos i | [ Cancelar ]

Posteriormente, presione el botédn Importar. El sistema presenta un resumen de la
informacidén del archivo. Si esta de acuerdo debe presionar el botén Guardar, caso
contrario, seleccionar la opcién Cancelar.

Irmportante

Estimado contribuyente, al mamento
de presionar en 1a opcian Impaortar, el
sistema procedera a walidar el archivo
seleccionado.

Importar

El sistema permite editar o eliminar la informacién de los rubros importados. Al
presionar Editar se puede modificar el RUC del proveedor, nimero de
comprobantes de venta, total base imponible o tipo de gasto.
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Detalle de Gastos Deducibles

RUC Proveedor No Comprobantes de Wenta
1780095592001 12
1780035532001 20
1790095552001 [
1790095552001 3
1790095552001 i
2.2.9. Registro de facturas con proveedor

Total Base Imponible
§15,33

§200,30

18,30

$14,30

$16,20

Tipo Gasto

ALIMENTACION

EDUCACION

SALUD

VESTIMEMTA

WYIVIERDA

Operaciohes

Editar

Editar

Editar

Editar

Editar

El contribuyente puede ingresar una a una las facturas. Presione el boton Nuevo y
se presentan campos para RUC del proveedor, nUmero de comprobantes de venta,

total base imponible o tipo de gasto.

Mueva

Ingreso Datos Proveedor

Ruc del Proveedor:

Nimero de Comprobantes de Venta:

Base imponible:

Tipo de Gasto:

Cuando registre la informacién y presione el boton Guardar, el sistema valida:

e Registros duplicados.
e El nimero de RUC vdlido.
e Campos vacios.

e Los campos de base imponible y nimero de comprobantes deben ser mayores a

cero.

2.2.10. Registro de Valores No Cubiertos por Aseguradoras

En esta opcion puede registrar el valor deducible no cubierto por aseguradoras.

Anexo de Gastos Personales en linea
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No cubiertos por aseguradoras

Ain no ha ingresado gastos no cubiertos por aseguradoras

Ingreso de valores no cubiertos por aseguradoras

Monto: 0.00

Guardar Cancelar

2.2.11. Registro de Pensiones Alimenticias

En esta seccion el contribuyente puede registrar el detalle de los montos
deducibles por pensiones alimenticias.

Puede registrar hasta 5 veces el mismo beneficiario con un tipo diferente de gasto.

Pensiones alimenticias

Adn no ha ingresado pensiones alimenticias

Ingreso Pension Alimenticia
Beneficiario: Seleccione una opcion El

Monto:

Tipo de Gasto: Seleccione una opcion E’

Guardar Cancelar

La informacidon puede ser modificada o eliminada con las funciones Editar o
Eliminar, que se encuentran en la opcién Operaciones, ubicada al lado derecho de
la pantalla.

e Resumen: al finalizar el registro de las facturas fisicas y electrénicas, puede

consultar un resumen de la informacién registrada a través del enlace Resumen del
Anexo:
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Facturas electrdnicas

Contiene la informacién de las facturas electrdnicas utilizadas para el anexo con el
siguiente detalle:

Proveedor

Identificacion

Numero de comprobantes
Tipo de gasto

Total

Facturas fisicas

Contiene la informacién de las facturas fisicas usadas para el anexo con el siguiente
detalle:

e Con proveedor

Proveedor

Identificacién

Numero de comprobantes
Tipo de gasto

Total

o O O O O

e Valores No Cubierto por Aseguradoras/Pensiones Alimenticias

Valores no cubiertos por aseguradoras
Beneficiario Pensiones alimenticias

Identificacion Beneficiario Pensiones Alimenticias
Tipo de gasto

Total

o O O O O

Total de gastos personales

Suma los gastos registrados con facturas electrdnicas y fisicas.
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FACTURAS ELECTRONICAS

Proveedor Identificacion Nro. de Al i6 E i6 Salud i Vivienda  Total
comprobantes
Total $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00
FACTURAS FiSICAS
Proveedor Identificacion Nro. de Alil i0 E i6 Salud i Vivienda  Total
comprobantes
Valores no cubierto por asegurados y/o pensiones Identificacion Nro. de Ali ion  E ion  Salud i Vivienda  Total
alimenticias comprobantes
Valores No cubiertos por aseguradoras = = $0,00 $0.00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00
Total $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00 $0,00

Para regresar a la pantalla de Edicion del anexo, presione el botén Regresar.

e Declaraciéon de Renta: se incluyé la funcién de declaraciéon de Renta para que el
contribuyente registre los datos que se presentaran en su declaracion de renta,
aungue es opcional. Si decide registrar la informacién, presione el enlace total de
gastos para la declaracién de Renta.

Total declaracion renta

Estimado contribuyente, esta informacion se utilizara para su declaracion de impuesto a Ia renta en el formulario 102 — 102 A

Alimentacion: $0.00

Educacion: $0.00

Salud: $0.00

Vestimenta: $0.00

Vivienda: $0.00

Deduccion especial Galapagos: $0.00

Presione el botédn Guardar, si no requiere registrar los datos vuelva a la edicion del
anexo mediante el botdn Regresar.
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Al finalizar el registro de informacién presione el botdn Regresar, el sistema presenta
la pantalla para el envio del anexo.

4. Anexo de Gastos Personales

En esta pantalla se muestran las funciones para enviar el anexo, recuperar el talén
resumen, recuperar archivo de errores, o archivo xml, adicionalmente el estado del anexo.

Periodo

20148

Estado Editar anexo Erviar anexo Descargar XML Descargar talén de resumen Descargar archivo de errores

@ K3 F3 1 F3
Periodo: corresponde al periodo fiscal previamente seleccionado.

Estado: se muestra el estado del anexo de acuerdo a la fase en la que se
encuentra:

Borrador: cuando el anexo estd en elaboracion. La informacién registrada se
almacena en tablas temporales.

Procesando: se envia el anexo para la revision y validacidn del sistema. El proceso
de validacién puede ser ejecutado durante 48 horas posteriores al envio.

Carga_definitiva: terminan las validaciones del sistema y el anexo se elabora
correctamente.

Recarga definitiva: si el contribuyente envia el anexo en dos 0 mas ocasiones, pero
la primera vez se valida correctamente.

Fallido: si el anexo no cumple con las especificaciones o contiene errores.

23

&

Editar anexo . : permite cambiar la informacion antes de enviar el documento.

. 1 . . , .
Enviar anexo ™= : al presionar el botén Envio de anexo el sistema presenta la
confirmacién. Si presiona Cancelar el sistema regresa a la pantalla de Anexo para
su edicidn o envio.
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Carga del Anexo 2010

Estimado contribuyente, estd seguro gue
desea erviar la informacian?

Importante: Recuerde que la informacién relativa a los gastos personales del
ejercicio fiscal en curso (afo actual) se debera presentar a partir del 1 de enero del
siguiente afio.

Al presionar el botdon Aceptar, el sistema presenta la confirmacién de recepcion del
Anexo.

Confirmaciéh de recepeién de Archive

Estimado contribuyente, su archivo fue enviado exitosamente el iz 20151229 11:48:44. Dentro de las proximas 48 horas, usted recibird un comen electrdnico de confirmacidn a la siguients direccidn
controldecalidad@prueba.ad. Recuerde que puede modificar esta direccian a través de |a opcidn Cambiar Email que se sncuentra en tu portal, dentro de la pagina web wewwstigob.ec

* Siel archivo tiene errores de esguema o de dalos, se le enviard el archivo de errores para su revision ¥ correccion
* Sila informacitn pasé las validaciones de esquema correspondientes, se le informard por correo electrnico a fin que ohtenga el talin resumen a través de la opcidn Consulta del talén resumen de anexos, para lo cual
deherd tener una clave de acceso a Tu Portal

IMPORTANTE:

« Elenwio del archiva no garantiza que la infarmacion fue aceptada. Se considera coma CARGADA (nicamante cuando ha pasada las validaciones del sistema generando el taldn resumen
* Lafecha de carga no es la fecha del emvio, es |a fecha gue consta en el talan resumen lueao de gue se haya validado la informacian,

Para regresar a la pantalla principal del anexo debe presionar el botdn Aceptar.

e Descargar XML 't: al concluir el proceso y enviar el anexo, el contribuyente
puede descargar el archivo en xml. Recuerde que esta opcidn se permite
Unicamente si el procedimiento concluye con la carga definitiva.

e Descargar taléon resumen 't': al enviar el anexo, el contribuyente puede
descargar un resumen del anexo. Recuerde que esta opcidon se permite
Unicamente si el procedimiento concluye con la carga definitiva.

e Descargar archivo de errores o : esta funcidn permite descargar el archivo de los
errores registrados. Recuerde que esta opcion se permite Unicamente si finaliza la
elaboracién del anexo y el estado se registra como fallido.
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Glosario

e Archivo de errores: archivo que contiene los campos que no fueron aceptados por
el sistema por contener una estructura erréonea.

e Base imponible: Valor deducible sin IVA ni ICE.

e Dependientes: Conyuge o conviviente, hijos menores de edad o con discapacidad,
gue no perciben ingresos gravados y que dependen del contribuyente.

e Factura electrénica: Comprobante de venta emitido electrénicamente.
e GSP: Gastos sin proveedor

e Proveedor: Persona natural o juridica que proporciond el bien o servicio utilizado
para la deduccidn gastos personales.

e RIDE: Representacion Impresa del Documento Electrénico.
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6. ANEXO

ANEXO 1: PASOS PARA REALIZAR EL ANEXO

Carga del Anexo 2010

Estimado contribuyente, 514 $6guro que / Ingreso por
desea enviar la nformacién? Servicios en

' Linea
T

.,/—\\\ \ 1 / / , () -ANEXOS
\ . - Seleccion de L (¥) + Anexo de Gastos

Envio del Anexo Gastos Personales en Linea
anexo Personalesen

Linea

N

Ingreso datos ~
1y - % ) 2 () - Anexo de Gastos
DECLARACON DERENTA /mformatn_/’os N\ “ Regnstr_o de Personnles
[ Declaracién ‘ dependientes || R e eemm e
Toto de gastos paraladeclaraciin derenta. | 6 / \ 3 / / © de::hgdf::l::
® Ingreso de
anexo: anexo:
FACTURAS FiSICAS Facturas Facturas
fisicas electrénicas FACTURAS ELECTRONICAS
Mis facturas fisicas
\N_// Mis facturas electrénicas
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